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	ﮐﺪ ﺧﺪﻣﺖ
	ﺗﺎﺋﯿﺪ ﺻﻼﺣﯿﺖ ﺷﺮﮐﺘﻬﺎي ﺑﺎزرﺳﯽ اﺳﺘﺎﻧﺪارد
	ﻋﻨﻮان ﺧﺪﻣﺖ

	     ﻧﺎم اداره : ﺗﺎﯾﯿﺪ ﺻﻼﺣﯿﺖ و ﺳﯿﺴﺘﻢ ﻫﺎي ﻣﺪﯾﺮﯾﺖ ﮐﯿﻔﯿﺖ

	
	ﻣﺮاﺣﻞ ﮔﺮدش ﮐﺎر ﺧﺪﻣﺖ : ﺗﺎﺋﯿﺪ ﺻﻼﺣﯿﺖ ﺷﺮﮐﺘﻬﺎي ﺑﺎزرﺳﯽ وﻧﻤﻮﻧﻪ ﺑﺮداري 
	

	اﻟﻒ( ﺻﺪورﭘﺮواﻧﻪ ﺑﺎزرﺳﯽ وﻧﻤﻮﻧﻪ ﺑﺮداري ﮐﺎﻻ:
1- متقاضی درﯾﺎﻓﺖ ﮔﻮاﻫﯿﻨﺎﻣﻪ ﺗﺎﯾﯿﺪﺻﻼﺣﯿﺖ ﺑﺎﯾﺴﺘﯽ ﺑﺎ ﺑﺮرﺳﯽ ﺟﺪول اﻣﺘﯿﺎز ﺑﻨﺪي )راﻫﻨﻤﺎي ﺷﻤﺎره 1 ( از وﺟﻮد ﺷﺮاﯾﻂ درﯾﺎﻓﺖ ﮔﻮاﻫﯿﻨﺎﻣﻪ )ﮐﺴﺐ ﺣﺪاﻗﻞ 40 اﻣﺘﯿﺎز ( اﻃﻤﯿﻨﺎن ﺣﺎﺻﻞ و ﺳﭙﺲ ﻧﺴﺒﺖ ﺑﻪ اراﺋﻪ درﺧﻮاﺳﺖ ﮐﺘﺒﯽ ﺻﺪور ﮔﻮاﻫﯿﻨﺎﻣﻪ "ﭘﺮواﻧﻪ ﺑﺎزرﺳﯽ و ﻧﻤﻮﻧﻪ ﺑﺮداري ﮐﺎﻻ "ﺑﻪ ﻫﻤﺮاه ﺑﺮگ درﺧﻮاﺳﺖ )ﭘﯿﻮﺳﺖ ﺷﻤﺎره 1( ﺑﻪ اداره ﮐﻞ اﻗﺪام ﻧﻤﺎﯾﺪ. 

2- اداره ﮐﻞ ﻃﯽ 10 روز ﮐﺎري ، ﻣﻮﺿﻮع درﺧﻮاﺳﺖ را در ﮐﻤﯿﺘﻪ ﻓﻨﯽ اﺳﺘﺎن ﻣﻄﺮح و ﻧﺘﯿﺠﻪ را ﮐﺘﺒﺎ ﺑﻪ ﺷﺮح ذﯾﻞ ﺑﻪ ﻣﺘﻘﺎﺿﯽ اﻋﻼم می کند:
اﻟﻒ( اﻋﻼم ﻋﺪم ﻣﻮاﻓﻘﺖ ﺑﺎدﻻﯾﻞ روﺷﻦ. ب( اﻋﻼم ﻣﻮاﻓﻘﺖ و اﯾﻨﮑﻪ ﻣﺘﻘﺎﺿﯽ ﻻزم اﺳﺖ ﺣﺪاﮐﺜﺮ ﻇﺮف ﯾﮏ ﻣﺎه ﻧﺴﺒﺖ ﺑﻪ ﺗﮑﻤﯿﻞ ﻣﺪارك
 ) ﭘﯿﻮﺳﺖ ﺷﻤﺎره 1 ﺷﺎﻣﻞ 2 ﺑﺮگ( و اراﺋﻪ ﻣﺴﺘﻨﺪات ﻣﺮﺑﻮﻃﻪ اﻗﺪام و ﻣﻮارد را در ﻗﺎﻟﺐ زوﻧﮑﻦ ﺑﻪ اداره ﮐﻞ اراﺋﻪ ﻧﻤﺎﯾﺪ.

3- ﮐﺎرﺷﻨﺎس اداره ﮐﻞ ﺿﻤﻦ ﺑﺮرﺳﯽ ﻣﺪارك:
اﻟﻒ ( در ﺻﻮرت ﺗﮑﻤﯿﻞ ﺑﻮدن ﻣﺪارك، ﺑﺎزدﯾﺪي از ﻃﺮف ﮐﺎرﺷﻨﺎﺳﺎن اداره ﮐﻞ ﺟﻬﺖ ﺑﺮرﺳﯽ و اﻣﮑﺎن ﺳﻨﺠﯽ از ﻣﺤﻞ ﺷﺮﮐﺖ ﺑﺎزرﺳﯽ اﻧﺠﺎم   ﻣﯿﮕﺮدد و ﮔﺰارش ﺑﺎزدﯾﺪ ﺗﻬﯿﻪ ﻣﯿﺸﻮد )در روﻧﺪ ﺗﺎﯾﯿﺪ ﺻﻼﺣﯿﺖ ﭼﻨﺎﻧﭽﻪ اﺣﺮاز ﺷﻮد ﮐﻪ ﺷﺮﮐﺖ ﺑﺎزرﺳﯽ ﻣﺪارك و ﻣﺴﺘﻨﺪات ﺟﻌﻠﯽ اراﺋﻪ ﮐﺮده اﺳﺖ درﺧﻮاﺳﺖ ﺷﺮﮐﺖ ﮐﺎن ﻟﻢ ﯾﮑﻦ ﺗﻠﻘﯽ ﻣﯽ ﺷﻮد و ﺗﺤﺖ ﭘﯿﮕﺮد ﻗﺎﻧﻮﻧﯽ ﻗﺮار ﻣﯽ ﮔﯿﺮد.( 
ب (در ﺻﻮرت وﺟﻮد ﻧﻘﺺ ، ﻣﻮارد ﻧﻘﺺ را ﺑﻪ ﻣﺘﻘﺎﺿﯽ اﻋﻼم و ﻣﺘﻘﺎﺿﯽ ﻣﻠﺰم ﺑﻪ رﻓﻊ ﻧﻮاﻗﺺ ﻇﺮف ﻣﺪت 20 روزﮐﺎري و ارﺳﺎل ﺑﻪ اداره ﮐﻞ ﻣﯽ ﺑﺎﺷﺪ و ﻟﺬا ﻓﺮاﯾﻨﺪ ازﻣﺮﺣﻠﻪ ﺳﻮم اداﻣﻪ ﻣﯽ ﯾﺎﺑﺪ. و درﻏﯿﺮاﯾﻨﺼﻮرت ﺑﻤﻨﺰﻟﻪ اﻧﺼﺮاف ﻣﺘﻘﺎﺿﯽ ﺗﻠﻘﯽ ﻣﯽ ﺷﻮد.
4- تیم ارزﯾﺎﺑﯽ اداره ﮐﻞ دروﻗﺖ ﻣﻘﺮر ﺿﻤﻦ اﻧﺠﺎم ارزﯾﺎﺑﯽ و ﺗﮑﻤﯿﻞ ﺻﻮرﺗﺠﻠﺴﻪ: 
اﻟﻒ( درﺻﻮرت وﺟﻮد ﻋﺪم اﻧﻄﺒﺎق ، ﻣﻮارد ﻧﻘﺺ را ﺑﻪ ﻣﺘﻘﺎﺿﯽ اﻋﻼم )درﻣﺤﻞ( و ﻣﺘﻘﺎﺿﯽ ﻣﻠﺰم ﺑﻪ رﻓﻊ ﻧﻮاﻗﺺ ﻇﺮف ﻣﺪت 20 روزﮐﺎري
وارﺳﺎل ﺑﻪ اداره ﮐﻞ ﻣﯽ ﺑﺎﺷﺪ و دراﯾﻨﺼﻮرت ﻓﺮاﯾﻨﺪ ازﻣﺮﺣﻠﻪ ﺳﻮم اداﻣﻪ ﻣﯽ ﯾﺎﺑﺪ. و درﻏﯿﺮاﯾﻨﺼﻮرت ﺑﻤﻨﺰﻟﻪ اﻧﺼﺮاف ﻣﺘﻘﺎﺿﯽ ﺗﻠﻘﯽ ﻣﯽ ﺷﻮد.
ب( در ﺻﻮرت ﻧﺒﻮد ﻋﺪم اﻧﻄﺒﺎق، اداره ﮐﻞ ) اداره ﺗﺎﯾﯿﺪ ﺻﻼﺣﯿﺖ( ﻧﺴﺒﺖ ﺑﻪ ﻣﺤﺎﺳﺒﻪ اﻣﺘﯿﺎز ﺑﺮ اﺳﺎس ﺑﺮﮔﻪ ارزﺷﯿﺎﺑﯽ و ﺟﺪول اﻣﺘﯿﺎزات و ﻣﺴﺘﻨﺪات اراﺋﻪ ﺷﺪه اﻗﺪام ﻣﯽ ﻧﻤﺎﯾﺪ.
ارزﺷﯿﺎﺑﯽ و ﺟﺪول اﻣﺘﯿﺎزات: -* در ﺻﻮرت ﮐﺴﺐ اﻣﺘﯿﺎز ﻻزم، اداره ﺗﺎﯾﯿﺪ ﺻﻼﺣﯿﺖ ﻧﺴﺒﺖ ﺑﻪ ﻣﻌﺮﻓﯽ ﺑﺎزرﺳﺎن ﺟﻬﺖ ﺗﺎﯾﯿﺪ ﻣﻬﺎرت آﻧﺎن در ﺑﺨﺶ ﻫﺎي ﻓﻨﯽ
اداره ﮐﻞ اﻗﺪام ﻣﯽ ﻧﻤﺎﯾﺪ ، ﺣﺪاﮐﺜﺮ ﻇﺮف 20 روز ﮐﺎري ﭘﺲ از ﺗﺎﯾﯿﺪ ﻣﻬﺎرت ﺑﺎزرﺳﯿﻦ ﻧﺴﺒﺖ ﺑﻪ ﺗﺸﮑﯿﻞ ﺟﻠﺴﻪ ﻫﯿﺌﺖ ارزﯾﺎب اﺳﺘﺎﻧﯽ و ﻃﺮح ﻣﻮﺿﻮع در ﺟﻠﺴﻪ اﻗﺪام و در ﺻﻮرت ﻣﻮاﻓﻘﺖ ﻧﺘﯿﺠﻪ را ﺑﻪ ﻣﺘﻘﺎﺿﯽ ﺟﻬﺖ ﭘﺮداﺧﺖ ﻫﺰﯾﻨﻪ ﻫﺎي ﻗﺎﻧﻮﻧﯽ و اﻣﻀﺎي ﻓﺮم ﺗﻌﻬﺪات ﺷﺮﮐﺖ اﻋﻼم و ﻣﺘﻘﺎﺿﯽ ﺑﺎﯾﺴﺘﯽ ﻓﺎﮐﺘﻮر وارﯾﺰ ﻫﺰﯾﻨﻪ را ﺗﺤﻮﯾﻞ اداره ﮐﻞ ﻧﻤﺎﯾﺪ). ﺿﻤﻨﺎ در ﺻﻮرت ﻣﺨﺎﻟﻔﺖ ﺟﻠﺴﻪ ﻫﯿﺌﺖ ارزﯾﺎب اﺳﺘﺎﻧﯽ ﻧﺘﯿﺠﻪ ﺑﻪ ﻣﺘﻘﺎﺿﯽ اﻋﻼم ﻣﯿﮕﺮدد).
-* ودر ﺻﻮرت ﻋﺪم ﮐﺴﺐ اﻣﺘﯿﺎز ﻻزم، ﺿﻤﻦ اﻋﻼم ﺑﻪ ﻣﺘﻘﺎﺿﯽ ﭘﺮوﻧﺪه ﻣﺨﺘﻮﻣﻪ ﻣﯽ ﺷﻮد. 

5- اداره ﮐﻞ 5 روز ﮐﺎري ﭘﺲ از ﺗﺼﻮﯾﺐ ﻫﯿﺎت ارزﯾﺎب و ﺑﺮ اﺳﺎس ﺻﻮرﺗﺠﻠﺴﻪ ﻣﺮﺑﻮﻃﻪ اﻗﺪام ﺑﻪ ﺗﻬﯿﻪ ﺳﯽ دي ﺟﻬﺖ ﭘﺮﯾﻨﺖ رﻧﮕﯽ ﺗﻮﺳﻂ ﻣﺘﻘﺎﺿﯽ ﻧﻤﻮده و ﭘﺲ از درﯾﺎﻓﺖ ﭘﺮﯾﻨﺖ رﻧﮕﯽ و ﭘﺎﺳﺦ اﺳﺘﻌﻼم ﮐﺘﺒﯽ ﺑﺨﺶ ﻣﺎﻟﯽ اداره ﮐﻞ ﻧﺴﺒﺖ ﺑﻪ ﺻﺪور ﭘﺮواﻧﻪ ﺑﺎزرﺳﯽ و ﻧﻤﻮﻧﻪ ﺑﺮداري ﮐﺎﻻ اﻗﺪام ﻣﯽ ﻧﻤﺎﯾﺪ.

ب ( ﺗﻤﺪﯾﺪ ﭘﺮواﻧﻪ ﺑﺎزرﺳﯽ وﻧﻤﻮﻧﻪ ﺑﺮداري ﮐﺎﻻ :

1- دارﻧﺪه ﮔﻮاﻫﯿﻨﺎﻣﻪ ﺑﺎﯾﺴﺘﯽ 2 ﻣﺎه ﻗﺒﻞ از ﭘﺎﯾﺎن اﻋﺘﺒﺎر ﮔﻮاﻫﯿﻨﺎﻣﻪ، درﺧﻮاﺳﺖ ﺗﻤﺪﯾﺪ را ﺑﻪ ﻫﻤﺮاه ﺗﮑﻤﯿﻞ ﺑﺮگ درﺧﻮاﺳﺖ ) ﭘﯿﻮﺳﺖ 1 ( و  آﺧﺮﯾﻦ ﻣﺪارك و ﻣﺴﺘﻨﺪات ﺗﻐﯿﯿﺮ ﯾﺎﻓﺘﻪ ﺑﻪ اداره ﮐﻞ ارﺳﺎل ﻧﻤﺎﯾﺪ.
2- ﮐﺎرﺷﻨﺎس اداره ﮐﻞ ﺿﻤﻦ ﺑﺮرﺳﯽ ﻣﺪارك:
اﻟﻒ ( در ﺻﻮرت ﺗﮑﻤﯿﻞ ﺑﻮدن ﻣﺪارك، ﺑﺎزدﯾﺪي از ﻃﺮف ﮐﺎرﺷﻨﺎﺳﺎن اداره ﮐﻞ ﺟﻬﺖ ﺑﺮرﺳﯽ و اﻣﮑﺎن ﺳﻨﺠﯽ از ﻣﺤﻞ ﺷﺮﮐﺖ ﺑﺎزرﺳﯽ اﻧﺠﺎم ﻣﯿﮕﺮدد و ﮔﺰارش ﺑﺎزدﯾﺪ ﺗﻬﯿﻪ ﻣﯿﺸﻮد ) در روﻧﺪ ﺗﺎﯾﯿﺪ ﺻﻼﺣﯿﺖ ﭼﻨﺎﻧﭽﻪ اﺣﺮاز ﺷﻮد ﮐﻪ ﺷﺮﮐﺖ ﺑﺎزرﺳﯽ ﻣﺪارك و ﻣﺴﺘﻨﺪات ﺟﻌﻠﯽ اراﺋﻪ ﮐﺮده اﺳﺖ درﺧﻮاﺳﺖ ﺷﺮﮐﺖ ﮐﺎن ﻟﻢ ﯾﮑﻦ ﺗﻠﻘﯽ ﻣﯽ ﺷﻮد و ﺗﺤﺖ ﭘﯿﮕﺮد ﻗﺎﻧﻮﻧﯽ ﻗﺮار ﻣﯽ ﮔﯿﺮد.(





ب (در ﺻﻮرت وﺟﻮد ﻧﻘﺺ ، ﻣﻮارد ﻧﻘﺺ را ﺑﻪ ﻣﺘﻘﺎﺿﯽ اﻋﻼم و ﻣﺘﻘﺎﺿﯽ ﻣﻠﺰم ﺑﻪ رﻓﻊ ﻧﻮاﻗﺺ ﻇﺮف ﻣﺪت 20 روزﮐﺎري و ارﺳﺎل ﺑﻪ اداره ﮐﻞ ﻣﯽ ﺑﺎﺷﺪ و در ﻧﺘﯿﺠﻪ ﻓﺮاﯾﻨﺪ ازﻣﺮﺣﻠﻪ دوم اداﻣﻪ ﻣﯽ ﯾﺎﺑﺪ.و در ﻏﯿﺮاﯾﻨﺼﻮرت ﺑﻤﻨﺰﻟﻪ اﻧﺼﺮاف ﻣﺘﻘﺎﺿﯽ ﺗﻠﻘﯽ ﻣﯽ ﺷﻮد.

3-ﺗﯿﻢ ارزﯾﺎﺑﯽ اداره ﮐﻞ دروﻗﺖ ﻣﻘﺮر ﺿﻤﻦ اﻧﺠﺎم ارزﯾﺎﺑﯽ و ﺗﮑﻤﯿﻞ ﺻﻮرﺗﺠﻠﺴﻪ:

اﻟﻒ( درﺻﻮرت وﺟﻮد ﻋﺪم اﻧﻄﺒﺎق ، ﻣﻮارد ﻧﻘﺺ را ﺑﻪ ﻣﺘﻘﺎﺿﯽ اﻋﻼم )درﻣﺤﻞ( و ﻣﺘﻘﺎﺿﯽ ﻣﻠﺰم ﺑﻪ رﻓﻊ ﻧﻮاﻗﺺ ﻇﺮف ﻣﺪت 20 روزﮐﺎري و ارﺳﺎل ﺑﻪ اداره ﮐﻞ ﻣﯽ ﺑﺎﺷﺪ و در اﯾﻨﺼﻮرت ﻓﺮاﯾﻨﺪ ازﻣﺮﺣﻠﻪ دوم اداﻣﻪ ﻣﯽ ﯾﺎﺑﺪ.و در ﻏﯿﺮاﯾﻨﺼﻮرت ﺑﻤﻨﺰﻟﻪ اﻧﺼﺮاف ﻣﺘﻘﺎﺿﯽ ﺗﻠﻘﯽ ﻣﯽ ﺷﻮد.

ب( در ﺻﻮرت ﻧﺒﻮد ﻋﺪم اﻧﻄﺒﺎق وﮐﺴﺐ اﻣﺘﯿﺎز ﻻزم، اداره ﺗﺎﯾﯿﺪ ﺻﻼﺣﯿﺖ ﻧﺴﺒﺖ ﺑﻪ ﻣﻌﺮﻓﯽ ﺑﺎزرﺳﺎن ﺟﺪﯾﺪ ﺟﻬﺖ ﺗﺎﯾﯿﺪ ﻣﻬﺎرت آﻧﺎن در ﺑﺨﺶ ﻫﺎي ﻓﻨﯽ اداره ﮐﻞ اﻗﺪام ﻣﯽ ﻧﻤﺎﯾﺪ و ﺣﺪاﮐﺜﺮ ﻇﺮف 20 روز ﮐﺎري ﭘﺲ از ﺗﺎﯾﯿﺪ ﻣﻬﺎرت ﺑﺎزرﺳﯿﻦ ﻧﺴﺒﺖ ﺑﻪ ﺗﺸﮑﯿﻞ ﺟﻠﺴﻪ ﻫﯿﺌﺖ ارزﯾﺎب اﺳﺘﺎﻧﯽ و ﻃﺮح ﻣﻮﺿﻮع در ﺟﻠﺴﻪ اﻗﺪام و در ﺻﻮرت ﻣﻮاﻓﻘﺖ ﻧﺘﯿﺠﻪ را ﺑﻪ ﻣﺘﻘﺎﺿﯽ ﺟﻬﺖ ﭘﺮداﺧﺖ ﻫﺰﯾﻨﻪ ﻫﺎي ﻗﺎﻧﻮﻧﯽ و اﻣﻀﺎي ﻓﺮم ﺗﻌﻬﺪات ﺷﺮﮐﺖ اﻋﻼم و ﻣﺘﻘﺎﺿﯽ ﺑﺎﯾﺴﺘﯽ ﻓﺎﮐﺘﻮر وارﯾﺰ ﻫﺰﯾﻨﻪ را ﺗﺤﻮﯾﻞ اداره ﮐﻞ ﻧﻤﺎﯾﺪ). ﺿﻤﻨﺎ در ﺻﻮرت ﻣﺨﺎﻟﻔﺖ ﺟﻠﺴﻪ ﻫﯿﺌﺖ ارزﯾﺎب اﺳﺘﺎﻧﯽ ﻧﺘﯿﺠﻪ ﺑﻪ ﻣﺘﻘﺎﺿﯽ اﻋﻼم ﻣﯿﮕﺮدد (.

4-اداره ﮐﻞ 5 روز ﮐﺎري ﭘﺲ از ﺗﺼﻮﯾﺐ ﻫﯿﺎت ارزﯾﺎب و ﺑﺮ اﺳﺎس ﺻﻮرﺗﺠﻠﺴﻪ ﻣﺮﺑﻮﻃﻪ اﻗﺪام ﺑﻪ ﺗﻬﯿﻪ ﺳﯽ دي ﺟﻬﺖ ﭘﺮﯾﻨﺖ رﻧﮕﯽ ﺗﻮﺳﻂ ﻣﺘﻘﺎﺿﯽ ﻧﻤﻮده و ﭘﺲ از درﯾﺎﻓﺖ ﭘﺮﯾﻨﺖ رﻧﮕﯽ و ﭘﺎﺳﺦ اﺳﺘﻌﻼم ﮐﺘﺒﯽ ﺑﺨﺶ ﻣﺎﻟﯽ اداره ﮐﻞ ﻧﺴﺒﺖ ﺑﻪ ﺻﺪور ﭘﺮواﻧﻪ ﺑﺎزرﺳﯽ و ﻧﻤﻮﻧﻪ ﺑﺮداري ﮐﺎﻻ اﻗﺪام ﻣﯽ ﻧﻤﺎﯾﺪ.

5- ﭘﺲ از درﯾﺎﻓﺖ ﮔﻮاﻫﯿﻨﺎﻣﻪ ﺟﻬﺖ ﺷﺮوع ﻓﻌﺎﻟﯿﺖ ﺷﺮﮐﺖ ﻫﺎي ﺑﺎزرﺳﯽ ﺿﺮوري اﺳﺖ ﺑﺎ ﺑﺨﺶ ﻫﺎي ﻓﻨﯽ اداره ﮐﻞ ﻫﻤﺎﻫﻨﮕﯽ ﻻزم اﻧﺠﺎم ﮔﺮدد.

راﻫﻨﻤﺎیی ﻫﺎ ، ﻓﺮم ﻫﺎ و ﭘﯿﻮﺳﺖ ﻫﺎ :
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ﺷﺎﻣﻞ 2 ﺻﻔﺤﻪ
) ﺑﺮگ درﺧﻮاﺳﺖ ﺗﺎﯾﯿﺪ ﺻﻼﺣﯿﺖ ﺷﺮﮐﺖ ﺑﺎزرﺳﯽ (
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راﻫﻨﻤﺎي ﺷﻤﺎره 2



ﺷﺎﻣﻞ 4 ﺻﻔﺤﻪ
)زﻣﯿﻨﻪ ﻫﺎي ﺗﺨﺼﺼﯽ و رﺷﺘﻪ ﻫﺎي ﺗﺤﺼﯿﻠﯽ (
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